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Criar
processo de
pagamento

Encaminhar
ao Fiscal

Elaborar e Assinar
Termo de

Recebimento
Definitivo

Disponibilizar bloco de
assinatura e processo SEI

Assinar Relatório de
Autorização para

liquidação

Inserir Relatório
para liquidação

Inserir Extrato do
Instrumento de

Cobrança

Disponibilizar o bloco
com o Relatório de

liquidação ao Gabinete

Encaminhar
processo a

Vice-Diretoria

Analisar as
informações

Elaborar e
assinar despacho

Encaminhar ao
Ordenador de

Despesa

Devolver
processo
ao Fiscal

Analisar as
informações

Assinar bloco de
assinatura/
Relatório de
Liquidação

Encaminhar ao
SEAFI

Devolver
processo ao

Fiscal

Inserir Nota
Fiscal e Termo

Provisório
Verificar se tem
processo no SEI

Receber Nota
Fiscal

Comunicar ao Gestor
do Contrato por e-mail

Receber
Nova Nota

Fiscal

Devolver processo
para adequações

Elaborar e Assinar
Termo do Atesto do
Documento Fiscal

Inserir Nota
Fiscal

Analisar
processo

Proceder Liquidação
e Pagamento

Proceder
ajustes

De acordo?

De acordo?

De acordo?

Nota Fiscal Termo de Recebimento
Provisório

Relatório de
Autorização para

liquidação

SEI

contratos.gov contratos.gov

SEI

Bloco de
assinatura

Na impossibilidade do Fiscal, a
NF pode ser inserida por

terceirizado - autorizado pela
Direção

Iniciar prazo
de 2 dias úteis

Finalizar prazo de
2 dias úteis

SIM

NÃO

SIM

NÃO

SIM

NÃO

SIM

NÃO


