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I - APRESENTAGCAO

Os problemas com os quais nos deparamos neste século sdo muitos e cada vez mais complexos. O
marco desta afirmacgdo é a pandemia que enfrentamos desde dezembro de 2019. A ciéncia e o conjunto
de conhecimentos que se acumulou se tornam esperancga para diminuir o impacto da epidemia no Brasil
e no mundo. Porém devemos advertir que é irrefutavel que a ciéncia tem impacto significativo no futuro
das sociedades, mas a produgéo do conhecimento cientifico exige investimento de médio e longo prazos
do poder publico e da sociedade.

A Fiocruz, instituicdo brasileira importante neste cenario, tem sido, dentre outras instituigbes,
protagonista e decisiva nas pesquisas e subsidios para o delineamento de politicas publicas de saude.
Também é relevante compreender que ciéncia ndo se faz sem pessoas altamente qualificadas e a
Fiocruz, de maneira estratégica, sempre investiu na formagéo de pessoas para atuagdo nao somente
na pesquisa, mas também na gestao em saude publica.

A educagdo e a formagédo de recursos humanos em saude sdo componentes estratégicos e
imprescindiveis para promover a mudangca do cenario da pesquisa, desenvolvimento tecnolégico,
gestdo e assisténcia em saulde, e isso ficou explicito e irrefutavelmente perceptivel nestes tempos de
pandemia.

O ILMD/Fiocruz Amazobnia, desde 2001, a partir de diferentes estratégias junto a Universidades
parceiras, contribui para a formagao de mestres e doutores na area da saude. Em 2015 e 2016, o ILMD
deu um salto significativo com a implementagcédo dos primeiros programas de pés-graduagéo stricto
sensu da Instituicdo: Programa de Pds- Graduagao em “Condi¢des de Vida e Situagdes de Saude na
Amazénia — PPGVIDA” e em “Biologia da Interagdo Patdgeno-Hospedeiro— PPGBIO-Interagdo”, ambos
com curso de mestrado. Ainda no ano 2016 o ILMD/Fiocruz Amazdnia passou a oferecer Mestrado
Profissional em Satde da Familia— PROFSAUDE, reconhecido pela Coordenacéo de Aperfeicoamento
de Pessoal de Nivel Superior (CAPES) do Ministério da Educacéo e desenvolvido através de um amplo
conjunto de instituicdes de ensino e pesquisa, sob a coordenacdo da Associacao Brasileira de Saude
Coletiva - ABRASCO. No momento, além desses cursos, foram aprovados no ano de 2020, o curso de
doutorado no dmbito do PPGBIO-Interagao e o curso de doutorado em Saude Publica - DASPAM, em
associagcdo com a Universidade Federal do Amazonas - UFAM e Universidade do Estado do Amazonas
- UEA.

Vocés, estudantes de pds-graduagao stricto sensu do ILMD/Fiocruz Amazbnia, fazem parte do
compromisso institucional de manter e ampliar a formagao de recursos humanos na Amazoénia. Tarefa
nada facil, mas possivel, na medida da convicg¢ao da responsabilidade com a sociedade e a crenga na
capacidade humana de inovar, quebrar paradigmas, construir novos conhecimentos, tecnologias,
processos de assisténcia e subsidios para politicas que organizem e possibilitem o cuidado adequado
as pessoas.

Bem-vindo ao ILMD/Fiocruz Amazénia!
O mais importante na instituicdo sdo as pessoas.

Tudo decorre da motivagao, entusiasmo e idealismo dos que aqui trabalham.

STEFANIE COSTA PINTO LOPES
Diretora do ILMD/Fiocruz Amazo6nia
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II - PROPOSITO DO MANUAL

A elaboragdo do Manual do Aluno se deu como forma de facilitar o conhecimento e acesso rapido a
informagdes relacionadas as normas de funcionamento da Pés-graduacao Stricto Sensu ofertada pelo
Instituto. Ele ajudara a esclarecer as duvidas mais frequentes do aluno de pés-graduacao. As informagdes
contidas neste manual foram extraidas do Regulamento do Ensino link:

https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#requlamentos

e dos Regulamentos dos Programas de P6s-Graduacao Stricto Sensu, de Instrugdes e Normas emitidas
pelos 6rgaos competentes do ILMD e da Fiocruz.

Nele vocé encontra orientacdes sobre todos os processos ligados ao seu curso de pés-Graduagado, mas
€ recomendado a leitura do regulamento especifico do seu curso considerando as peculiaridades inerentes
a cada programa. Para facilitar a consulta indicamos a seguir o link de acesso dos Regulamentos dos
Programas/Cursos ofertados na institui¢cao:

Regulamento do PPGVIDA

https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#regulamentos

Regulamento do PPGBIO

https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#regulamentos

Regulamento do DASPAM

https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689%#requlamentos

Estamos certos de que este documento dara a vocé uma visdo mais clara de todas as normas e
procedimentos que regulam os cursos, bem como, permite que tenha um acesso mais facil a todos os
servigcos e oportunidades que oferecemos.

A instituigdo conta com uma equipe estruturada para a coordenagao das atividades académicas e
operacionais, sinta-se a vontade para acessar os canais de relacionamento mencionados a seguir, tirar
suas duvidas e contribuir para o desenvolvimento e aperfeicoamento dos nossos servigos.

Desejamos um 6timo periodo de estudos. Esteja certo (a) de que trabalhamos com empenho para que
vocé esteja seguro de que fez a melhor escolha.

Outras informacgdes sobre o ILMD/Fiocruz Amazénia e sobre a Educagédo podem ser obtidas no sitio do
Instituto (https://amazonia.fiocruz.br/).

Claudio de Oliveira Peixoto
Vice-Diretor de Educagéo, Comunicagao e Informagéo
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III - ESTRUTURA ORGANIZACIONAL DA EDUCAGCAO

As atividades de ensino do Instituto Lednidas & Maria Deane — Fiocruz Amazo6nia sdo administradas
pela Vice-Diretoria de Educagao, Informagédo e Comunicagdo — VDEIC', sendo os seguintes orgéos

que atuam diretamente com a pés-graduagéo stricto sensu:

| - Camara Técnica de Educacao, Informagdo e Comunicagao — CTEIC;
Il - Colegiado e Coordenagao do PPGVIDA;
1l - Colegiado e Coordenacéo do PPGBIO-INTERACAO;
IV - Colegiado e Coordenagao do DASPAM;
V - Servigo de Pés-Graduagéo;
1. Servigo de Pés-Graduacao Stricto Sensu;
2. Servigo de Pés-Graduacéao Lato Sensu;
3. Servigo de Apoio Pedagdgico;
VI -Servigo de Secretaria Académica;
1. Servigo de Arquivo Académico;
VIl - Servigo de Biblioteca;

2. Nucleo de Informacdo em Saude.

3.1 Atendimento ao Aluno

I. As duvidas e orientagcbes de ordem académica poderdo ser dirigidas ao Servico de
Secretaria Académica - SECA, pelo e-mail: seca.ilmd@fiocruz.br e pelo telefone:
(92) 3621-2302/2350/2354.

II. As duvidas e orientagcbes de ordem técnico-pedagdégica poderdo ser dirigidas ao Servigo de
Pés-graduacao - POSGRAD, pelo e-mail: posgrad.iimd@fiocruz.br e pelo telefone (92)
3621-2357/2375.

IT1. As duvidas e orientagdes referentes a Biblioteca poderao ser dirigidas ao Servico de
Biblioteca, pelo e-mail: biblioteca.ilmd@fiocruz.br e pelo telefone (92) 3621- 2373.

3.2 Colegiado e Coordenagao de Programal/Curso Stricto Sensu

3.21 O Colegiado de cada Programa/Curso é formado pelo Coordenador de Curso,
Coordenador Adjunto e por todos os docentes credenciados do Programa/Curso e da
representacao discente, como instancia superior de carater deliberativo e consultivo;

1 A estrutura organizacional da Educagéo foi aprovada no Conselho Deliberativo e na Assembleia Geral
do ILMD/Fiocruz Amazénia. Segundo a Cogeplan “Cabe esclarecer que ha uma orientagdo transitéria da
Fiocruz para que ndo sejam elaborados regimentos internos e que a auséncia de unidades administrativas
formalmente constituidas ndo impede a segmentacdo de atividades por equipes, grupos de trabalhos,
comissées etc. para melhor gerenciamento de projetos de rotinas de trabalho.” (Parecer Cogeplan/Fiocruz
2024)


mailto:seca.ilmd@fiocruz.br
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3.22 A Coordenagdo do Programa/Curso é constituida por 1 (um) Coordenador, 1 (um)
Coordenador Adjunto, sendo eles os mesmos do Colegiado de Curso, 2 (dois) docentes do
quadro permanente e 1 (um) representante discente. Os membros docentes e a
representacao discente admitem supléncia;

3.2.3 Sao os seguintes os membros da Coordenagéo do PPGVIDA (Portaria N° 75/2025):

Docentes Funcgao

Ani Beatriz Jackisch Matsuura Coordenadora

Fernanda Rodrigues Fonseca Coordenadora Adjunta

Ormezinda Celeste Cristo Fernandes Membro Titular

Fernando José Herkrath Membro Titular

Antbnio Alcirley da Silva Balieiro Membro Suplente

Amandia Braga Lima Sousa Membro Suplente

Caio César de Alcantara Bonates Representante Discente

Caritas Farias Loureiro Suplente do representante discente

3.2.4 Sao membros da Coordenagdo do PPGBIO-INTERACAO (Portaria n° 36/2022):

Docentes Fungao

Priscila Ferreira de Aquino Coordenadora

Stefanie Costa Pinto Lopes Coordenadora Adjunta

Claudia Maria Rios Velasquez Membro Titular

James Lee Crainey Membro Titular

Alessandra Ferreira Dales Nava Membro Suplente

Felipe Arley Costa Pessoa Membro Suplente

Gabrielle Sales de Medeiros Representante Discente Doutorado

Elen Sabrina dos Reis Martins Suplente do representante discente Doutorado
Rondienny Andrade Filgueiras Representante Discente Mestrado

Victor Calebe Alves da Costa Suplente do representante discente Mestrado

3.2.5 Sao membros da Coordenacéo do DASPAM (Portaria n° 14/2024):

Docentes Funcao

Julio Cesar Schweickardt Coordenador Geral ILMD/Fiocruz Amazonia
Samia Feitoza Miguez de Souza Coordenadora UEA

Tiotrefis Gomes Fernandes Coordenador UFAM

James Lee Crainey Suplente ILMD/Fiocruz Amazbnia

Fernando José Herkrath Suplente UEA

Ana Paula Corréa de Queiroz Herkrath Suplente UFAM

Marluce Mineiro Pereira Representante Discente Titular

Rayssa da Conceicéo Brito de Souza  Suplente do Representante Discente

IV - O CORPO DISCENTE DO CURSO

O corpo discente é constituido pelos alunos regularmente matriculados na forma do Regulamento
doPrograma/Curso.
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4.1 Do Aluno bolsista

O aluno bolsista tem as seguintes obrigacdes:

I.

II.

I1I.

V.

Conhecer a norma regulatéria de concessao, manutengao e duragéo de bolsa de estudo da
Entidade de Fomento que |he concedeu a bolsa;

Encaminhar, at¢ o dia 30 de cada més ao POSGRAD, através do e-mail
frequenciadiscente.iimd@fiocruz.br, o formulario de frequéncia assinado pelo discente e com
visto de seu orientador, constando breve avaliagao de desempenho mensal de suas atividades
discentes;

Apresentar relatério anual, atendendo o formato e exigéncias da Entidade de Fomento da
bolsa;

Encaminhar a entidade de fomento financiadora da bolsa de estudos, apds a aprovagéo da
defesa da tese ou dissertagéo, uma versao digital e corrigida.

4.1.1 Bolsade estudo e os critérios de distribuicao

Quando solicitar: A solicitacdo devera ser realizada no ato da inscrigdo para o processo
seletivo do curso, mediante o preenchimento do formulario especifico, conforme previsto em
edital. Alternativamente, podera ser efetuada em casos de vacéncia de cota de bolsa, a critério
da comissao responsavel;

Duracgao da Bolsa: O tempo de bolsa podera ser de até 2 (dois) anos para mestrado e até 4
(quatro) anos para doutorado, improrrogaveis;

Os critérios para receber bolsa: Sdo os estabelecidos pelas Entidades de Fomento:
Coordenacgao de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior — CAPES, Fundagao de
Amparo a Pesquisa do Estado do Amazonas — FAPEAM, Instituto Lebnidas & Maria Deane —
ILMD/Fiocruz Amazdnia, e os definidos pela Comisséo de Bolsa do Programa ao qual o aluno
esta vinculado. E procedimento de todas as Entidades de Fomento priorizarem os alunos que
nao possuem vinculo empregaticio;

Se houver vacancia de bolsa em periodo diferente do processo seletivo, a Comissao de Bolsa
se reunira e, observando os critérios e os pedidos feitos na inscricdo, fara a redistribuicao.
Sempre que houver necessidade, a Comissao fara consulta aos discentes matriculados no
Curso.

OBSERVAGAO: Os critérios para continuidade da bolsa, frequéncia no tempo correto, relatérios parciais
e finais, envio de produto, devolugao da bolsa e solicitagdo de mudanga de titulo, devem ser observados
nos regulamentos de cada curso.

4.1.2. Situagoes em que o discente tem sua bolsa de estudo cancelada

4.1.2.1 Fizer solicitagdo de desligamento a Coordenacao do Programa/Curso;

4.1.2.2 Deixar de apresentar por 3 (irés) meses consecutivos ou alternados, no prazo estabelecido
neste Manual, o formulario de frequéncia a SECA,;

4.1.2.3 Deixar de apresentar relatério técnico parcial (anual), exigéncia da Entidade de Fomento da

bolsa;

4.1.2.4 Receber 3 (trés) avaliagbes mensais de desempenho “insuficiente”, consecutivas ou alternadas,
nas atividades de pesquisa definidas pelo orientador;

4.1.2.5 Abandonar ou for desligado do curso, na forma do Regulamento do Programa/Curso;

10
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4.1.2.6 Nao atender as normas do Programa/Curso, conforme Regulamento do Programa/Curso.

OBSERVAGCAO: Os regulamentos de cada Programa/Curso podem prever outras situagdes
especificas.

II.

I1I.

Iv.

VI.

4.2 Da Orientagao

Todo estudante matriculado em Programa/Curso Stricto Sensu tem direito a orientagédo
individualizada;

O aluno podera ter, além do orientador, 1 (um) coorientador para curso de mestrado e até 2
(dois) para curso de doutorado, designado pela Coordenagado do Programa/Curso, mediante
proposta justificada apresentada pelo orientador;

Ao aluno é facultada a mudancga de orientador, com anuéncia do orientador atual e do novo
orientador, mediante apresentacgdo de justificativa circunstanciada e condicionada a aprovagao
da Coordenacgao do Programa/Curso;

Nado havendo concordancia dos orientadores e nem solugdo pela Coordenagdo do
Programa/Curso, a solicitagdo devera ser julgada pelo Colegiado de Curso;

Para os casos em que o discente optou por linha de pesquisa, no ato da inscrigdo do processo
seletivo, é vedada a mudanga de orientagao se ela implicar na mudanca de linha de pesquisa
a qual o discente encontra-se vinculado;

Em caso de troca de orientador, o discente s6 podera empreender a migragéo de tema, projeto e
dados da pesquisa mediante autorizagao, por escrito, do seu orientador original.

4.2.1 Como solicitar um coorientador

4.2.1.1 Por requerimento do discente, dirigido a Coordenacdo do Programa/Curso ao qual esta
vinculado, disponivel em https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4, contendo
Justificativa da proposta de coorientador, feita pelo orientador;

4.2.1.2 “De acordo” do coorientador proposto;

4.2.1.3 Prazo para a solicitacdo: No maximo, 30 dias antes do inicio do desenvolvimento da
pesquisa, se este nao tiver sido definido quando da atribuigdo do orientador ao discente;
(sobre o prazo: o Manual do Aluno esta exatamente para definir prazos para as etapas dos
Cursos)

4214 Onde requerer: Enviar o(s) documento(s) listados no item |, para o e-mail
seca.ilimd@fiocruz.br;

4.2.1.5 Quem defere: Coordenagéo do Programa/Curso;

4.2.1.6 Prazo para analise e resultado: Maximo de 15 (quinze) dias, apds a solicitagéo;

4.2.1.7 O aluno recebera o resultado de seu(s) pedido(s) através de e-mail, enviado pela
SECA.

4.2.2 Como solicitar mudanca de orientador

4.2.21 Por requerimento, dirigido a Coordenagcdo do Programa/Curso, disponivel em
https://amazonia.fiocruz.br/?page_id=41689#toggle-id-4 , contendo:

4.2.2.1.1 Justificativa para a mudanga de orientagao;
4.2.2.1.2 Anuéncia do orientador atual;

4.2.2.1.3 “De acordo” do novo orientador.
11
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4.2.2.2 Prazo para a solicitagdo: Até 60 (sessenta) dias antes do Exame de Qualificagao;

4.2.2.3 Onde requerer: Enviar o(s) documento(s) listados no item |, para o e-mail seca.ilmd@fiocruz.br

4.2.2.4 Quem defere: Coordenagéo do Programa/Curso;

4.2.2.5 Prazo para analise e resultado: Maximo de 45 (quarenta e cinco) dias, apés a solicitagao;

4.2.2.6 O aluno recebera o resultado de seu(s) pedido(s) através de e-mail, emitido pela SECA.

4.3 Direitos

Constituem direitos do aluno, além dos decorrentes das disposi¢coes legais e do preceituado
especificamente no Regulamento do Ensino, os seguintes:

II.
II.
Iv.

VI.
VII.

VIII.

IX.

4.3.1

Participar das atividades académicas, contribuindo para o maximo aproveitamento do conteudo
ministrado;

Eleger o representante da turma junto a Coordenagdo de Curso de Pds- Graduagao;
Realizar avaliagao das disciplinas em formulario especifico;

Ter acesso ao conteudo das disciplinas e participar das demais atividades curriculares;
Observar o regime académico e disciplinar;

Receber todas as informagdes a respeito da vida académica;

Receber cracha de identificagéo, login e senha, para acesso a Plataforma SIGA (Sistema
Integrado de Gestdo Académica) da Pés-Graduacgao;

Receber acesso a uma conta de e-mail individual com o dominio institucional
“@aluno.fiocruz.br’ com armazenamento de até 100MB e acesso as plataformas e
ferramentas educacionais para aulas virtuais, reunides etc.;

Receber acesso aos peridédicos CAPES, cujas instru¢des de configuracdo de acesso serao
encaminhadas para o seu e-mail institucional.

Eleicdo da representagao discente para as instancias deliberativas

I. O discente eleito tera mandato de 2 (dois) anos, sem direito a recondugéo;

II. O discente eleito tera voz e voto no Colegiado de Programa/Curso, Coordenacao de Programa/Curso
e Comisséao de Bolsa;

lll. Depois de eleito, o nome do discente devera ser entregue ao Servico de Pdés- Graduagdo para
providéncias de Portaria da diregao do ILMD/Fiocruz Amazonia.

4.4 Deveres

Constituem deveres do aluno, além dos decorrentes das disposi¢coes legais e do preceituado
especificamente no Regulamento da Educacéo, os seguintes:

YV V VYV V VY VY

Frequentar com assiduidade e pontualidade as aulas e demais atividades académicas;
Apresentar-se na Instituicdo com cracha de identificagao;

Cumprir as atividades propostas pelos professores dentro dos prazos estabelecidos;
Respeitar e cumprir as normas e demais disposicbes regimentais e institucionais;
Zelar pela conservagao do patriménio material do Instituto;

Comunicar, quando houver, a mudanca de titulo de seu trabalho através de formulario proprio junto a
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SECA;

» Aluno Bolsista deve entregar os relatérios em tempo habil e regulamentado.
V - O CURRICULOE A DURAGAO DO CURSO

5.1 Curriculo

Os curriculos dos cursos de mestrado e doutorado do ILMD/Fiocruz Amazodnia estdo organizados

na forma de disciplinas.

5.1.1 Entende-se por disciplina o conjunto de estudos configurados em plano de ensino,
desenvolvido em um periodo letivo ou moédulo, com nimero de créditos e horas prefixados;

5.1.2 As disciplinas sdo de dominio comum, que sao obrigatérias, e de dominio conexo, que séo
eletivas e estas estao definidas no curriculo do Curso.

5.2 Duragao

O Curso de Mestrado tem o tempo minimo de 1 (um) ano e maximo de 2 (dois) anos. O Curso de

Doutorado tem o tempo minimo de 2 (dois) anos e maximo de 4 (quatro) anos.

OBSERVAGAO: Somente por solicitagdo expressa do orientador, a Coordenagéo podera conceder
prorrogagédo do curso (Mestrado e Doutorado) cujo prazo maximo esta definido no regulamento do
Programa/Curso.

5.2.1 Quando e como solicitar prorrogacdo de prazo para defesa de tese ou dissertagao

Até 50 (cinquenta) dias antes do encerramento do prazo regulamentar do curso de mestrado, que é de
24 (vinte e quatro) meses, ou de doutorado, que é de 48 (quarenta e oito) meses, o discente deve
enviar a8 SECA (seca.imd@fiocruz.br), requerimento solicitando o tempo de prorrogacgéo até o limite
estabelecido em regulamento, com justificativa, a Coordenag¢ao do Programa/Curso (formulario
disponivel em: https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689%#toggle-id-4);

5.2.1.1 Deve ser anexada ao requerimento, carta do orientador indicando as etapas que faltam para a
conclusao do trabalho de tese ou dissertagao e cépia do trabalho do discente;

5.2.1.2 Serdo indeferidos, de pronto, requerimentos de discentes que nao fizeram exame de
qualificagao, estejam devendo créditos ou exame de proficiéncia em lingua inglesa;

5.2.1.3 A Coordenacgdo do Programa/Curso devera avaliar o requerimento no prazo maximo de 15
(quinze) dias;

5.2.1.4 O aluno recebera o resultado de seu(s) pedido(s) através de e-mail, emitido pela SECA.
5.3 Regime de funcionamento
As atividades de ensino serdo desenvolvidas no turno diurno e noturno.

a) A carga horaria de ensino diaria ndo deve ultrapassar 8 (oito) horas;

b) Para fins de desenvolvimento de atividades académicas, o sdbado é considerado dia letivo.
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5.4 Créditos e carga horaria dos cursos

5.4.1 Carga horaria do PPGVIDA (MESTRADO)

O numero total de créditos para conclusdo do curso e suas respectivas carga horarias podem ser
consultadas diretamente no regulamento do respectivo Programa/Curso.

Que pode ser consultado diretamente no link:

https://amazonia.fiocruz.br/wp-content/uploads/2025/05/regimento _ppgivda atualizado.pdf

5.4.2 Carga horaria do PPGBIO-INTERAGAO (MESTRADO)

O numero total de créditos para conclusdo do curso e suas respectivas carga horarias podem ser
consultadas diretamente no regulamento do respectivo Programa/Curso que pode ser consultado
diretamente no link:

https://amazonia.fiocruz.br/wp-content/uploads/2023/01/regimento _ppgbio drms.pdf

5.4.3 Carga horaria do PPGBIO-INTERAGAO (DOUTORADO)

O numero total de créditos para conclusdao do curso e suas respectivas carga horarias podem ser
consultadas diretamente no regulamento do respectivo Programa/Curso que pode ser consultado
diretamente no link:

https://amazonia.fiocruz.br/wp-content/uploads/2023/01/regimento _ppgbio drms.pdf

5.4.4 Carga horaria do Doutorado em Saude Publica na Amazénia

O numero total de créditos para conclusdo do curso e suas respectivas carga horarias podem ser
consultadas diretamente no regulamento do respectivo Programa/Curso.

Que pode ser consultado diretamente no link:
https://amazonia.fiocruz.br/wp-content/uploads/2023/02/reqgulamentoDASPAM 17-02-2023.pdf

OBSERVAGAO: Para melhor funcionamento do link sugerimos o uso do Navegador Firefox.
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VI - MATRICULA

Os candidatos selecionados para Programa/Curso Stricto Sensu fazem inicialmente a matricula
institucional e depois, ja na condigao de aluno, a matricula em disciplina.

6.1 Matricula Institucional

Os candidatos classificados em processo seletivo stricto sensu devem efetuar matricula institucional no
prazo previsto no respectivo documento de selegdo publica ou em chamada especifica de matricula,
devendo apresentar todos os documentos exigidos, sem excegao.

Para os candidatos que solicitaram concessao de bolsa quando da inscricdo no processo seletivo, na
eventualidade de serem contemplados, deverdo apresentar (obrigatoriamente) carta da Chefia Superior
da Instituicdo de origem, indicando liberagéo para cursar o mestrado ou o doutorado, conforme exigéncia
da Entidade de fomento;

No ato da matricula institucional, o candidato classificado devera apresentar 1 (uma) fotografia 3x4 (face
frontal, fundo branco);

Os documentos deveréo ser digitalizados e anexados no Portal Académico conforme orientagédo definida
em edital especifico;

E proibida a matricula como aluno regular, concomitantemente, em mais de um curso de pés-graduacéo
da Instituicdo (/afo sensu ou stricto sensu). Na ocorréncia desse fato, o discente devera optar por um
unico curso, no ato da matricula institucional.

6.2 Matricula em disciplina

A matricula em disciplinas sera automatica apenas no primeiro semestre do curso.

Os alunos deverao efetuar matricula em todos os semestres, apds a primeira matricula automatica,
até obtencgao do titulo de Mestre ou Doutor, conforme o caso.

Em todos os semestres, os alunos deverao se matricular na disciplina DESENVOLVIMENTO DE
PESQUISA.

As disciplinas serao ofertadas pelos Programas/Curso de Pés-Graduagéo, para solicitagao de matricula,
em data definida no calendario.

O aluno podera, com anuéncia de seu orientador, solicitar acréscimo, substituicdo ou cancelamento de
matricula em disciplinas, observado os prazos estabelecidos no Calendario Académico.

OBSERVAGAO: O aluno que deixar de efetivar, uma Unica vez, matricula no semestre, até a defesa de
tese ou dissertagéo, sera automaticamente excluido do Curso.

6.2.1 Quando e como solicitar matricula e/ou cancelamento em disciplina

O discente, em conjunto com seu orientador, devera definir previamente as disciplinas em que efetuara
matricula;

No periodo definido para matricula, o discente devera solicita-la na plataforma SIGA
(www.sigass.fiocruz.br) ou na plataforma SIEF (https://sief.fiocruz.br/), conforme periodo estipulado no
Calendario Académico. Apenas para os discentes do DASPAM cujo orientador pertence ao quadro
docente da UFAM e/ou UEA, serd aceito o requerimento de matricula, cujo formulario encontra-se
https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4 ;

A matricula sera feita através da Plataforma SIGA, devendo o discente utilizar o login e a senha recebida
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no ato da matricula institucional, excetuando o caso de discente na situagao apresentada no item Il; os
alunos inseridos através da Plataforma SIEF deverao matricular-se através da mesma.

No sistema SIEF, o discente devera entrar em: Servicos> Inscricdo em Disciplina> Selecione a (as)
disciplina (s) que deseja cursar> clicar em Realizar Inscricdo em Disciplinas. No sistema SIGA,
o discente devera acessar Servicos> Solicitacdo de Disciplina>incluir novo item>selecionar area de
concentracao>selecionar a(s) disciplina (s)>efetivar;

Apds confirmagdo da matricula em disciplina, em periodo estipulado no Calendario Académico, em
formulario préprio, disponivel em: https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4 , o discente
podera solicitar cancelamento de matricula em disciplina, com a anuéncia do orientador;

Esse formulario deve ser enviado para SECA, através do e-mail seca.lmd@fiocruz.br ;

O discente sera informado do resultado desse pedido, através de e-mail, enviado pela SECA.
VII - DO ACESSO AO WI-FI E CRIACAO DE E-MAIL INSTITUCIONAL

7.1 — Da Criagao do E-mail Institucional

A solicitacdo de criagdo do e-mail institucional do discente é realizada de oficio pela SECA ao setor
responsavel. As credenciais de acesso, bem como as instrugdes para o primeiro uso, serao enviadas pelo
setor responsavel ao endereco eletrénico informado pelo discente no ato da matricula;

Para melhor usabilidade do e-mail, o setor responsavel recomenda algumas agoes:

a) E necessario que haja a troca de senha a cada 3 (trés) meses para que o acesso ndo seja
interrompido;

b) E recomendado por motivo de seguranca a autenticagdo de 2 (dois) fatores.
7.2 — Do acesso ao Wi-fi

Ao Discente é facultado a possibilidade de acesso a rede Wi-fi com os equipamentos pessoais desde que
se conectem APENAS a rede “eduroam”, sera solicitado o login que sera o usuario no padrao
“n.sobrenome@aluno.fiocruz.br’ com a senha do respectivo e-mail institucional.

OBSERVAGAO: caso haja erro tente “nome.sobrenome” e sua senha.

7.3 — Da Abertura de Chamado Pelo Discente

Nao é possivel a abertura do chamado de forma direta pelo discente, assim o discente que observar
alguma incorrecédo de acesso ou com Equipamento Institucional devera solicitar a Secretaria Académica
que comuniquem o setor responsavel para ciéncia e providéncias necessarias.

7.4- Da Solicitagao da Carteira de Estudante

Em decorréncia de alteragdes no sistema da Prefeitura Municipal, a solicitagcdo da Carteira de Estudante
para fins de acesso ao transporte publico deve ser realizada pela instituicdo, mediante solicitagdo do
discente. Para tanto, o discente devera encaminhar e-mail para seca.iimd@fiocruz.br, observando os
seguintes critérios:

a) A solicitagcao deve ser realizada ap6s o periodo de matriculas em disciplinas para os discentes regulares
e matricula institucional para os discentes ingressantes, respeitando o periodo estipulado no calendario
oficial do SINETRAM,;

b) A renovagédo da Carteira de Estudante deve ser solicitada anualmente pelo discente, uma vez que o
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processo nao ocorre de maneira automatica.

VIII - SISTEMA DE AVALIACAO

O sistema de avaliagdo compreendera a apuragao do aproveitamento e da assiduidade.

8.1 — Avaliacao

O aproveitamento em disciplinas sera avaliado conforme definido no plano de ensino da disciplina pelo

professor e conforme planejamento didatico- pedagdgico do Curso, sendo os resultados expressos em
notas, na escala de zero a dez, e traduzidos em conceitos, conforme tabela abaixo.

Conceito Equivaléncia em Nota

A — Excelente 9,0a10,0

B — Bom 7,5a8)9

C — Regular 6,0a74

D — Insuficiente Equivalente a notas menores que 6,0

Os procedimentos para o aproveitamento no exame de lingua inglesa, exame de qualificagdo e defesa
de tese ou dissertagéo estao explicitados a seguir no item 11.2 (pagina 22), neste Manual;

A avaliagdo de assiduidade compreendera a verificagdo de frequéncia obrigatéria ao minimo de 75%
(setenta e cinco por cento) das atividades programadas e desenvolvidas nas disciplinas, médulos ou
campos de saber;

Podera ser concedido exercicio domiciliar na forma apresentada no Regulamento do Curso.

8.1.1 Avaliagcao docente pelo discente
Todas as disciplinas deverao ser avaliadas pelos discentes;

Como: Através de Microsoft Forms, divulgado através de Link e Qrcode a ser fixado nas salas de aula no
ultimo dia em caso de aula presencial e enviados por e-mail em caso de aulas na modalidade Remota.

Quem aplica: Servigo de Pds-Graduagéo;
Quando: Em um dos dois ultimos dias de realizagdo da disciplina, no horario de realizagéo da aula;

Quem analisa os resultados: Coordenacao do Curso.

8.2 Aprovacao e Reprovagao em disciplinas

O aluno que obtiver frequéncia igual ou superior a 75% (setenta e cinco por cento) e conceito/nota final
igual ou superior a “C” (nota 6) sera considerado aprovado em disciplinas ou unidade de aprendizagem
(AP);

Sera considerado Reprovado por Falta (RF) o aluno cuja frequéncia for inferior a 75% (setenta e cinco
por cento) em qualquer disciplina ou unidade de aprendizagem, ainda que tenha conseguido nota igual
ou maior que 6,0 (seis);

Seré considerado Reprovado por Nota (RN) o aluno que obtiver nota inferior a 6,0 (seis) em qualquer
disciplina ou unidade de aprendizagem, ainda que tenha conseguido frequéncia superior a 75% (setenta
e cinco por cento);

O aluno que for reprovado em qualquer disciplina ou unidade de aprendizagem podera repeti-la uma
Unica vez, devendo constar no Historico Escolar apenas o novo conceito.- Controle da Frequéncia

8.2.1 Compensacgao de faltas
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O aluno podera compensar auséncias as aulas, em conformidade comaLein.®6.202/75 e com o Decreto
n.° 1.044/69, que concedem regime especial para a compensacao das auséncias com a realizagao de
tarefas domiciliares a serem elaboradas durante o periodo de afastamento, nos seguintes casos:

a) Se portador de moléstias congénitas ou adquiridas, infec¢des, traumatismos ou outras condigdes
patoldgicas (Lei n° 1.044 de 21 de outubro de 1969);

b) Se gestante, a partir do 8° (oitavo) més de gravidez e até 3 (trés) meses. (Lei n® 6.202 de 17 de abril
de 1975).

OBSERVAGAO: Os demais casos em atividade de ensino, como consulta médicas e
odontoldgicas e periodos curtos de incapacidades fisicas, serdo computados normalmente nos
25% (vinte e cinco por cento) de faltas permitidas neste Manual.

8.2.1.1Quando e como solicitar compensacao de faltas

O aluno ou qualquer pessoa munida de documento que represente o aluno neste ato devera apresentar
requerimento a SECA, disponivel no seguinte enderego
eletrénicohttps://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toqggle-id-4, anexando o atestado médico, no
prazo maximo de até 10 (dez) dias, a partir da data do impedimento;

A SECA encaminhara o requerimento a Coordenacdo do Programa/Curso ao qual o discente esteja
vinculado, que, apdés a analise da documentacdo e seu deferimento, encaminhara ao docente
responsavel pela disciplina;

As tarefas a serem realizadas serdo definidas, com prazo de entrega, pelo docente responsavel pela
disciplina até 10 (dez) dias apds a solicitacdo e deverao ser encaminhadas ao discente, com copia para
a coordenagdo do Curso respectivo (ppgvida@fiocruz.br ou ppgbiointeracao@fiocruz.br ou
drsaudepub.ilmd@fiocruz.br);

As tarefas concluidas pelo discente deverédo ser entregues diretamente ao docente responsavel pela
disciplina, conforme Plano de Ensino da disciplina;

O docente tera até 30 (trinta) dias para entregar @ SECA o resultado da avaliacao do discente;

O pedido apresentado pelo discente fora de prazo ou sem comprovagao ndo sera analisado, sendo
indeferido de pronto.

8.2.2 Abono de faltas

Seréa concedido abono de faltas ao aluno nos seguintes casos:

a) Alunos reservistas: o Decreto-Lei n° 715/69 assegura o abono de faltas para todo convocado
matriculado em 6rgdo de formagédo de reserva ou reservista que seja obrigado a faltar as atividades
civis por forga de exercicio ou manobra, exercicio de apresentacao das reservas ou cerimonias civicas. E
o Decreto n° 85.587/80 estende essa justificativa para o oficial ou aspirante a oficial da reserva,
convocado para o servico ativo, desde que apresente o devido comprovante (a lei ndo ampara o militar de
carreira; portanto suas faltas, mesmo que independentes de sua vontade, néo terdo direito a abono);

b) Aluno com representagdo na Comisséo Nacional de Avaliagdo da Educagéo Superior — CONAES: de
acordo com a lei que instituiu o Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagédo Superior (SINAES), as
instituicoes de educagao superior devem abonar as faltas do estudante que tenha participado de reunides

da CONAES em horario coincidente com as atividades académicas.
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8.2.2.1 Quando e como solicitar abono de faltas

O aluno ou qualquer pessoa munida de documento que represente o aluno neste ato devera apresentar
requerimento a SECA, disponivel no seguinte enderego eletrénico:

https://amazonia.fiocruz.br/?page_id=41689#toggle-id-4, anexando o documento respectivo, no prazo

maximo de até 10 (dez) dias, a partir da data do impedimento;

A SECA encaminhara o requerimento a Coordenagdo do Programa/Curso ao qual o aluno esteja
vinculado, que, apés a analise da documentacdo e seu deferimento, encaminhara ao docente

responsavel pela disciplina;

As tarefas a serem realizadas seréo definidas com prazo de entrega, pelo docente responsavel pela
disciplina até 10 (dez) dias apos a solicitagdo do discente e deverao ser encaminhadas ao discente, com

copia para a coordenagdo do Curso (ppgvida@fiocruz.br ou ppgbiointeracao@fiocruz.br ou

drsaudepub.iimd@fiocruz.br);

As tarefas concluidas pelo discente deverdo ser entregues diretamente ao docente responsavel pela

disciplina ou como definido no Plano de Ensino da disciplina;
O docente tera 30 (trinta) dias para entregar a SECA o resultado da avaliagcdo do discente;

O pedido apresentado pelo discente fora de prazo ou sem comprovagédo nao sera analisado, sendo

indeferido de pronto;

O regime de abono/compensacgéo de faltas, através da realizagéo de tarefas domiciliares, ndo se aplica
quando o afastamento do aluno coincidir com atendimentos e/ou atividades praticas, programadas para

esse periodo;

A apresentacao dessas tarefas ndo desobriga o aluno de realizar avalia¢gdes da aprendizagem previstas

e adotadas pelas disciplinas.

OBSERVAGAO: Os demais casos em atividade de ensino, como consulta médicas e
odontolégicas e periodos curtos de incapacidades fisicas, serdao computados normalmente nos
25% (vinte e cinco por cento) de faltas permitidas neste Manual.
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IX - CANCELAMENTO E DESLIGAMENTO

O aluno que abandonar as atividades académicas tera sua matricula subsequente recusada e sera
desligado do curso;

Considera-se abandono de atividades académicas a n&o efetivagdo da matricula nos prazos previstos no
Calendario Académico ou a reprovacgao por falta, em todas as disciplinas ou atividades em que estiver
matriculado no periodo;

O aluno que abandonar as atividades académicas, para reingressar no curso, tera que ser aprovado em
novo processo seletivo regular;

O aluno tera sua matricula cancelada e sera desligado do Programa de Pés- Graduagao quando:

a) Fizer solicitagdo de desligamento a Coordenagdo do Programa, formulario disponivel em
https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4;

b) Esgotar o prazo maximo fixado para a integralizagdo do Curso;

c) Obtiver trés conceitos “C” em disciplinas;

d) For reprovado em mais de duas disciplinas;

e) Forreprovado 2 (duas) vezes em uma mesma disciplina;

f) For reprovado 2 (duas) vezes no Exame de Qualificagdo e Defesa de tese ou dissertagao;
g) Nao comparecer na defesa da tese ou dissertagao e nao justificar a auséncia;

h) Ficar comprovada fraude académica/cientifica na tese ou dissertagéo.

OBSERVACAO: Ao aluno é recomendado a leitura dos demais motivos de cancelamento e
desligamento no Regulamento especifico do Programa/Curso ao qual esta vinculado.

No caso de desligamento, o aluno devera devolver o cracha de identificagdo a SECA e assinar TERMO
DE DESLIGAMENTO, via e-mail enviado pelo POSGRAD, apés ser NOTIFICADO;

Frisamos que so6 sera fornecido o histdrico escolar emitido pela SECA mediante solicitagao.

X—- APROVEITAMENTO DE ESTUDOS E TRANCAMENTO

10.1 - Aproveitamento de Estudos

O aproveitamento de estudo refere-se as disciplinas ou unidades de aprendizagem cursadas no mesmo
nivel académico ou superior em outros cursos ministrados em Instituigdes de Ensino e/ou Pesquisa,
devidamente credenciadas no MEC e/ou CAPES, e podera ser dado ao discente sob as seguintes
condicoes:

I. As disciplinas ou unidades de aprendizagem possuem coeréncia com a matriz curricular do
Programa/Curso ao qual o discente esteja vinculado;

Il.  Tenham carga horaria e conteidos compativeis;

1. N&o ultrapassem 30% (trinta por cento) dos créditos em disciplinas.

10.1.1- Quando e como solicitar aproveitamento de estudos
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| - Para solicitar o aproveitamento de estudos o discente devera preencher formulario préprio, disponivel
em https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4 e entregar na SECA, até 15 (quinze) dias
do inicio da disciplina (no caso de disciplina obrigatéria) ou 60 (sessenta) dias antes da defesa de tese
ou dissertagao (no caso de disciplinas optativas), observando as seguintes condigdes:

a) O pedido de aproveitamento de estudo devera ser feito por disciplina;

b) O discente devera dizer qual a disciplina cursada e para qual disciplina deseja o aproveitamento (no
caso das obrigatorias);

¢) Juntamente com o pedido de aproveitamento, o aluno devera apresentar o histérico escolar (quando
cursado em outra IES), onde conste a aprovagéo na disciplina e sua carga horaria, além da ementa da
disciplina;

d) Os documentos referidos na alinea “c” deverao ser apresentados em papel timbrado e assinado pelo
responsavel na Instituicdo de origem;

e) Os aproveitamentos de estudos deferidos serdo langados no histérico escolar do aluno e o processo
arquivado no dossié do discente;

f) O discente sera notificado do resultado de seu pedido, através de e-mail, enviado pela SECA. E, no
caso de indeferimento do pedido, o discente tera até 30 /(trinta) dias para retirar os documentos na SECA.
Apos esse periodo, ele sera descartado.

10.2 Trancamento de Curso

I. Sera permitido ao aluno trancamento de Curso, com exce¢ao do primeiro periodo, por prazo total ndo
superior a 1 (um) semestre letivo para o curso de Mestrado e 2 (dois) semestres letivos no Doutorado,
prolongando-se o prazo maximo para a conclusao do respectivo Curso por periodo igual ao do
trancamento.

IT. Nao sera permitido trancamento de Curso durante a prorrogagcado de prazo para defesa de tese e
dissertagdo, exceto na ocorréncia de doenga grave ou caso previsto em lei, se devidamente
comprovado.

10.2.1 Quando e como solicitar trancamento de Curso

I. O discente devera apresentar requerimento, disponivel no enderego eletrbnico:
https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#togale-id-4, e entregar a SECA, com ciéncia do seu
orientador, observando a condigéo definida em 8.2;

IT. O pedido de trancamento devera conter o motivo devidamente documentado, assim como o prazo
pretendido, observando a excegao do periodo de prorrogacéo de prazo de defesa;

ITI. Cabe a Coordenacgao do Curso, no periodo de 15 (quinze) dias, emitir parecer conclusivo sobre o
pedido de trancamento;

IV. Findo o periodo concedido, a matricula estara automaticamente reaberta, devendo o discente
proceder matricula em disciplina. E de responsabilidade do discente monitorar o término do
periodo de trancamento e, a auséncia de matricula em periodo posterior ao trancamento ensejara
desligamento do Curso;
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V. O discente sera notificado do resultado de seu pedido de trancamento, através de
e-mail, enviado pela SECA.

10.3 Trancamento de disciplinas

I. O tempo maximo para solicitar o trancamento de disciplina é até a data de realizagéo de 30%
(trinta por cento) da sua carga horaria;
II. Tratando-se de disciplina de oferta modular, o discente devera observar:

a) Caso de disciplina de 60 (sessenta) horas: S6 podera solicitar antes de ter completado 18 (dezoito)
horas-aula;

b) Caso de disciplina de 45 (quarenta e cinco) horas: S6 podera solicitar antes de ter completado 13
(treze) horas-aula;

c) Caso de disciplina de 30 (trinta) horas: S6 podera solicitar antes de ter completado 9 (nove)
horas-aula

[11.0 pedido de trancamento sem a anuéncia do orientador sera indeferido, de pronto, pela Coordenagao
do Curso;

IV. Ao apresentar o pedido de trancamento de disciplina, o discente e seu orientador serdo responsaveis
diretos pelas implicagdes dos cumprimentos regimentais advindos do ato, incluindo o cumprimento da
disciplina dentro do periodo de integralizagdo do Curso;

V. Sendo constatado que cumpriu mais que 30% (trinta por cento) da carga horaria da disciplina, o
discente tera seu pedido de trancamento de disciplina indeferido pela Coordenagao do Curso e sera
reprovado por falta na disciplina, objeto do pedido de trancamento

OBSERVAGAO: O aluno s6 podera trancar até 2 (duas) disciplinas do Curso (ndo importando
se obrigatdria ou optativa).

10.3.1 Quando e como solicitar trancamento de disciplina

| - Para solicitar trancamento de disciplina, o discente devera apresentar requerimento, disponivel
https://amazonia.fiocruz.br/?page _id=41689#toggle-id-4, e envia-lo para a SECA, através do endereco
seca.ilmd@fiocruz.br , especificando:

a) O Motivo

b) O Nome da Disciplina;

c) O nome do Docente Responsavel pela Disciplina
d) A carga horaria e o Periodo de Realizagao;

e) A anuéncia do orientador

Il - No requerimento ndo ha necessidade de comprovacao do motivo alegado;

Il - A analise e o deferimento sao realizados pela Coordenagao do Programa, que tem o prazo de 30
(trinta) dias para tanto;
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IV - Observados o cumprimento de menos de 30% (trinta por cento) da carga horaria da disciplina e a
assinatura de anuéncia do orientador, o pedido de trancamento sera deferido pela Coordenagéo
do Curso;

V - O discente sera notificado do resultado de seu pedido, através de e-mail, enviado pela SECA.

XI - DOS REQUISITOS PARA OBTENGCAO DO TITULO E EMISSAO DE DIPLOMA

11.1 - Requisitos gerais

Para obtencao do titulo de Mestre ou Doutor e a expedigdo do respectivo diploma, o aluno devera
apresentar a SECA o] requerimento, disponivel no endereco
https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4, observando os seguintes requisitos:

I. Ter cumprido o prazo minimo de 1 (um) ano de curso de mestrado e 2 (dois) anos de doutorado;
II. Ter integralizado o niumero de créditos em disciplinas e a carga horaria minima estabelecida;
ITI. Ter sido aprovado no exame de proficiéncia em lingua inglesa;
Iv. Ter cumprido Estagio Docéncia;
V. Ter sido aprovado em exame de qualificacao;
VI. Apresentar comprovante de envio de artigo (para o curso de Mestrado) ou de publicagdo ou

aceite (para o curso de Doutorado), conforme Regulamento de cada curso/Programa;

VII. Ter sido aprovado na defesa publica de tese ou dissertagéo;
VIII. Ter entregado a verséo definitiva da tese ou dissertagao;
IX. Apresentar declaragéo "Nada Consta" da Biblioteca do Instituto;
X. Haver cumprido as demais exigéncias do Programa/Curso de Pés-Graduacéo.

OBSERVAGAO: Nenhum aluno sera admitido & defesa de tese ou dissertacdo antes de cumprir os
itens de | a VI.

11.2 Proficiéncia em Lingua Inglesa

I. Os alunos deverdo demonstrar proficiéncia em lingua inglesa;

II. Na proficiéncia deve ficar comprovada a capacidade de leitura e interpretagdo por parte do aluno;

ITI. O cumprimento desse requisito devera ser atendido antes do agendamento da defesa de tese
ou dissertagao;
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IV. A critério do Colegiado, a proficiéncia podera ser exigida ja no processo seletivo para ingresso;

V. Poderaser solicitada a Coordenagao do Curso dispensa do exame de linguainglesa, comoresultado
de exames de proficiéncia em linguas reconhecimento internacional como: o TOEFL (Test of English
as a Foreign Language), o TOEIC (Test of English for International Communication), o IELTS
(International English Language Testing System) e o CPE in English), ou os oferecidos por
Universidades;

VI. O aproveitamento do resultado dos exames citados no item V, sera avaliado pela Coordenagao do
Programa, em fungao da nota obtida pelo aluno.

11.21

- Quando e como solicitar dispensa do exame de lingua inglesa

Para solicitar dispensa do exame de lingua inglesa, o aluno devera:

| - Efetuar a solicitagao de dispensa do exame antes do agendamento da defesa de tese e dissertagao;

Requerer, através de documento disponibilizado no seguinte enderegco eletrdnico:

https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4, no periodo definido no Calendario

Académico, através do e-mail seca.ilmd@fiocruz.br, anexando o resultado do exame de proficiéncia
em lingua inglesa;

Il - O requerimento devera vir com o visto do orientador;

IV - A Coordenagéo do Curso devera emitir parecer em até 10 (dez) dias;

V - O discente sera notificado do resultado de seu pedido, através de e-mail, enviado pela SECA.

I1.

ITI.

Iv.

- Estagio Docéncia

Os discentes deverdo cumprir o Estagio Docéncia, preferencialmente, em cursos de graduacao
de universidades publicas, conforme orientagdo da CAPES e o disposto do Regulamento do
Programa/Curso;

Somente com justificativa do orientador e anuéncia da Coordenacao do Programa/Curso, as
atividades do Estagio Docéncia poderdo ser realizadas em outras instituigdes de ensino
superior;

O plano de atividades do estagio docéncia deve ser submetido a apreciagdo da Coordenagéo
do Programa/Curso antes de iniciado o estagio e concluido antes da defesa de tese ou
dissertagao;

O Estagio Docéncia sera registrado no Histérico Escolar respectivo, equivalente, para o
Mestrado, a 4 (quatro) créditos ou 60 (sessenta) horas e para o Doutorado, a 8 (oito) créditos
ou 120 (cento e vinte) horas, realizado em um semestre ou dois semestres respectivamente;

Os bolsistas ficam dispensados do Estagio Docéncia, se permitido pela Entidade de Fomento,

os alunos que comprovarem experiéncia anterior de docéncia em IES, com carga horaria
compativel a 60 (sessenta) horas ou 120 (horas);
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VI. Para a dispensa, devera ser apresentado junto com o requerimento, o atestado expedido
pela IES onde foram ministradas as aulas em Curso de Graduagao Plena, contendo carga
horaria, contetdo programatico e o periodo letivo;

VII. Para a realizagao do Estagio Docéncia, deverao ser observadas as seguintes condigdes:

a) E de responsabilidade do discente e seu orientador a identificagdo de Instituicdo e
disciplina(s) para o desenvolvimento do Estagio Docéncia;

b) As atividades do Estagio Docéncia poderdo incluir preparagdo de aulas, aulas, e
seminarios, entre outras, mediante supervisdo do professor responsavel da disciplina, na
qual o Estéagio sera realizado;

c) E vedado ao discente que se encontra no Estagio Docéncia substituir o professor da
disciplina respectiva, lecionando integralmente o seu conteudo;

d) Toda a atividade do aluno em Estagio Docéncia deve ser supervisionada pelo professor
responsavel da disciplina;

e) Ao final do Estagio Docéncia, o aluno deve apresentar o Relatério de Avaliagdo do Estagio
para aprovag¢ao na Coordenagao do Programa.

11.3.1 Procedimentos para realizar o Estagio Docéncia

I - O Plano de Estagio Docéncia esta disponivel no seguinte endereco:
https://amazonia.fiocruz.br/?page id=47681/#estagioedocencia ;

I - Apés preenchimento do Plano, em conjunto com o orientador e o docente responsavel pela disciplina
na Instituicido de origem, o discente devera dar entrada na SECA, observando que devera cumprir o
Estagio Docéncia antes da defesa de tese ou dissertacao;

Ill - A Coordenagdo do Programa deve avaliar e informar se aceita ou ndo o Plano apresentado pelo
discente. No caso de nao aceitagdo, a negativa devera ser circunstanciada pela Coordenacao e
devolvida ao discente;

IV - Até 10 (dez) dias apos o término do Estagio, o aluno devera apresentar a Coordenagédo do
Programa relatério de Estagio Docéncia, conforme modelo disponivel em:

https://amazonia.fiocruz.br/?page id=47681/#estagioedocencia;

V - Este relatério devera ser enviado na SECA, que encaminhara a Coordenagao do Programa/Curso
ao qual o discente esta vinculado;

VI - A Coordenacao do Programa/Curso tera 30 (trinta) dias para aprovar o Relatério de Estagio
Docéncia do discente;

VIl - Apds aprovagao e langamento em histérico escolar, a SECA informara ao discente, via e-mail,
o resultado do procedimento.
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11.4 Exame de qualificagao

| - O exame de qualificagdo tem a finalidade de avaliar o conhecimento do aluno acerca da area objeto
de sua pesquisa, podendo ou ndo constarem nele dados de resultados preliminares, e devera ser
realizado apos a obtencdo da quantidade dos créditos obrigatérios em disciplinas, exigidos para o
mestrado;

Il - A Qualificagao de Tese de doutorado ou dissertagdo de mestrado sera em sessao publica.

Il - O pés-graduando fara uma exposi¢céo da sua tese ou dissertagdo, no tempo maximo de 40 (quarenta)
minutos em caso de Mestrado e de 60 (sessenta) minutos em caso de Doutorado;

IV - Ao término da exposi¢ao o pés-graduando sera arguido pelos membros da banca.

V - Em Reunido Reservada a banca avaliadora fara o seu julgamento, atribuindo ao candidato o conceito
APROVADO ou REPROVADO;

VI - O candidato sera considerado APROVADO se receber este conceito pela maioria dos membros da
banca examinadora;

VIl - Restando o discente REPROVADO, neste mesmo dia do exame, o orientador devera agendar a
préoxima data de apresentagéo do trabalho, neste prazo dos 45 (quarenta e cinco) dias para o Mestrado
ou 60 (sessenta) dias para o doutorado;

VIII - Sera facultado a cada membro da banca examinadora emitir sugestbes, parecer e solicitar
reformulacdo da tese ou dissertagao;

IX - Ao término dos trabalhos, a banca examinadora assinara ata de defesa que sera homologada pelo
presidente da banca e entregue a SECA.

X - Os alunos de mestrado deverao submeter-se a exame de qualificagao até 1 (um) ano apds o inicio do
Curso. Para o pds-graduando do curso de doutorado deve ser cumprido até o final do 24° (vigésimo
quarto) més do Curso, devendo o discente ja ter concluido os créditos em disciplinas obrigatérias em
qualquer dos casos;

Xl - A Banca Examinadora do Exame de Qualificagéo sera constituida por 3 (trés) membros titulares e 2
(dois) suplentes, portadores do titulo de doutor, no caso de curso de Mestrado e por 5 (cinco) membros
titulares e 2 (dois) suplentes no caso de curso de Doutorado, portadores do titulo de doutor, sendo sua
composi¢cao aprovada pela Coordenagdo e nomeados por portaria da Diretoria do ILMD-FIOCRUZ
AMAZONIA.

XII - No caso de Banca de Mestrado, a presidéncia sera exercida preferencialmente pelo orientador do
aluno.

XIIl - No caso de Banca de Doutorado, a presidéncia sera exercida por um dos membros convidados.

XIV - E proibida a participagdo, em Banca Examinadora do Exame de Qualificagdo, de parentes de
candidatos até terceiro grau, filiagdo, societarias e/ou comerciais entre membros da banca ou com o(a)
candidato(a).

XV - O coorientador ndo compora a Banca Examinadora do exame de qualificagao.

XVI - No caso de Curso de Mestrado, 1 (um) dos membros titulares da Banca Examinadora do Exame de
Qualificagéo, deve ser externo, assim considerados aqueles que se doutoraram em outra instituicdo ou
que sejam vinculados formalmente, a outra IEP ou outro programa de pés-graduacao e 1 (um) deve ser
interno ao Programa/Curso.

XVII - No caso de Curso de Doutorado, pelo menos 1 (um) dos membros titulares da Banca Examinadora
do Exame de Qualificagédo, deve ser externo, assim considerados aqueles que se doutoraram em outra
instituicdo ou que sejam vinculados formalmente, a outra IEP ou outro programa de pés-graduacgéo e pelo
menos 1 (um) deve ser interno ao Programa/Curso.
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XVIII - A aprovagao do aluno no exame de qualificagao é pré-requisito para submeter- se a defesa publica
de tese ou dissertagao.

11.4.1 Procedimentos para realizar o exame de qualificagao

| - Apés o cumprimento de todos os créditos obrigatérios o discente se encontra apto para realizar o
Exame de Qualificagéo;

Il - Com antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias da data do Exame, o discente devera solicitar o
Exame de Qualificagao, através de agendamento de Qualificagdo, em documento préprio disponibilizado
no seguinte endereco eletrdnico https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4, informando:

a) Os componentes da banca examinadora;

b) O pedido de passagem e diarias, quando houver membro externo de outro Estado ou Municipio (A
compra de passagem e oferecimento de diarias dependera da disponibilidade financeira do
Programa);

c) Data e horario do Exame; (o local sera disponibilizado pela SECA/SEGESTEC);

d) O pedido devera ser encaminhado com o de acordo do orientador;

e) Apoés confirmagdo da banca examinadora, data, local e horario de realizagdo do Exame, a SECA
expedira os convites aos membros da banca;

f) E responsabilidade do discente a entrega, aos membros da banca examinadora, com antecedéncia
minima de 15 (quinze) dias, do convite e do projeto de tese ou dissertagao;

g) A SECA encaminhara ao presidente da banca examinadora a ata do exame que devera ser assinada
por toda a banca, utilizando o sistema GOV, este procedimento visa garantir a autenticidade e a
integridade dos documentos, facilitando a sua gestao e armazenamento;

h) 1 (uma) copia da ata, depois de preenchida e devidamente assinada, devera ser devolvida pelo presidente
da banca a SECA.

11.4.2 Procedimentos para repetir o exame de qualificagdao

| - O aluno do mestrado que for reprovado no exame de qualificagdo s6 podera repeti-lo uma vez no
prazo de 45 (quarenta e cinco) dias;

Il - No doutorado, em caso de n&o aprovagéo do projeto, o discente tera 60 (sessenta) dias para realizar
Nnovo exame;

Ill- O ndo cumprimento desse prazo (em cada nivel de curso) ou uma nova reprovagao implicara no
desligamento do discente do curso;

IV - O orientador também devera informar a data-limite para envio do resultado da avaliagdo do projeto;
V - A SECA entregaréa ao presidente da banca examinadora a ata do exame que devera ser assinada
por toda a banca utilizando o sistema GOV, este procedimento visa garantir a autenticidade e a

integridade dos documentos, facilitando a sua gestdo e armazenamento;

VI - A ata devera ser devolvida pelo presidente da banca a SECA.

11.5Defesa da Tese ou Dissertagao

I. Estara apto a defesa de tese ou dissertagao o aluno que tiver concluido as seguintes etapas:

a) Ter cumprido o prazo minimo de 1 (um) ano de curso de mestrado ou 24 (vinte e quatro)
meses para o doutorado;
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b) Terintegralizado o nimero de créditos e a carga horaria exigidos em disciplinas e atividades;

c) Ter sido aprovado no exame de proficiéncia em lingua inglesa;

d) Ter cumprido Estagio Docéncia;

e) Ter sido aprovado em exame de qualificagéo.

f) Ter submetido via e-mail a Biblioteca sua dissertagao/tese para verificagdo de plagio.

II.

I1I.

Iv.

O idioma da tese ou dissertagéo é o portugués, com resumo também em inglés, sendo facultado
0 uso de lingua estrangeira conforme o caso mediante a aprovagéo das instancias deliberativas
do Programa.

A tese ou dissertacdo devera ser confeccionada em acordo com as normas da ABNT
constantes no Manual de Normatizagéo disponivel na Biblioteca do ILMD/Fiocruz Amazénia;
https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41333#documentos

A tese ou dissertacido pode ser apresentada na maneira tradicional, em forma de capitulos ou
na forma de artigo(s);

No caso de resultados apresentados na forma de artigo cientifico, esta parte da tese ou
dissertacdo podera ser apresentada no idioma da revista para a qual o artigo foi formatado, e
esta deve serindicada no texto, devendo o aluno observar que:

a) A apresentagdo do(s) artigo(s) deve ser precedida de uma introdugéo, objetivos, revisdo da

literatura e materiais e métodos, sendo os resultados apresentados como artigo(s);

b) Sera necessaria a apresentagdo de artigo, que deve ser encaminhado para publicagdo em

revista indexada.

c) O primeiro autor desse(s) artigo(s) sera definido no Regulamento do Programa/Curso.

VI.

VIL.

VIII.

IX.

XI.

No caso de resultados apresentados na forma de artigo cientifico, esta parte da tese ou
dissertagdo podera ser apresentada no idioma da revista para a qual o artigo foi formatado, e
esta deve ser indicada no texto, devendo o aluno observar as particularidades inerentes a cada
programa de Pds-Graduagao Stricto Sensu que podem ser consultados nos links: DASPAM,
PPGVIDA E PPGBIO-INTERACAO

A Banca Examinadora da Defesa serd constituida por 3 (trés) membros titulares e 2
dois)suplentes, todos portadores do titulo de doutor, no caso de curso de Mestrado e por 5
(cinco) membros titulares e 2 (dois) suplentes no caso de curso de Doutorado, todos
portadores do titulo de doutor, sendo sua composicdo aprovada pela Coordenagédo e
nomeada por portaria da Diretoria do ILMD-Fiocruz Amazoénia.

No caso de Banca de Mestrado, a presidéncia sera exercida preferencialmente pelo
orientador do aluno.

No caso de Banca de Doutorado, a presidéncia sera exercida por um dos membros
convidados.

E proibida a participacdo, em Banca Examinadora de Defesa, de parentes de candidatos até
terceiro grau, filiagdo, societarias e/ou comerciais entre membros da banca ou com o(a)
candidato(a).

O coorientador nao compora a Banca Examinadora de Defesa.
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No caso de Curso de Mestrado, 1 (um) dos membros titulares da Banca Examinadora de
Defesa, deve ser externo, assim considerados aqueles que se doutoraram em outra
instituicdo ou que sejam vinculados formalmente, a outra IEP ou outro programa de poés-
graduacgéo e 1 (um) deve ser interno ao Programa/Curso.

No caso de Curso de Doutorado, pelo menos 1 (um) dos membros titulares da Banca

Examinadora de Defesa, deve ser externo, assim considerados aqueles que se doutoraram
em outra instituigdo ou que sejam vinculados formalmente, a outra IEP ou outro programa de
pos-graduacao e pelo menos 1 (um) deve ser interno ao Programa/Curso.

As defesas de dissertagdo ou tese poderdo ser realizadas de forma mediada por tecnologia,
devendo a sessao ser gravada.

Apds a designagéo da banca examinadora, o aluno tera o prazo maximo de 30 (trinta) dias
para defesa da tese ou dissertagédo. Este prazo s6 podera ser alterado pela Coordenagéo do
Programa, a pedido do orientador, acompanhado de justificativa qualificada, observando-se o
prazo de conclusao do curso.

A defesa da tese de doutorado ou dissertagdo de mestrado sera em sessao publica.

O pos-graduando fara uma exposicao da sua tese ou dissertagdo, no tempo maximo de 40
(quarenta) minutos, antes da arguigao pela banca examinadora;

Ao término da arguigéo da tese ou dissertacdo, cada membro da banca fara o seu julgamento,
sem a presencga do candidato e do publico, atribuindo ao candidato o conceito APROVADO ou
REPROVADO;

O candidato sera considerado APROVADO se receber este conceito pela maioria dos
membros da banca examinadora;

Seré facultado a cada membro da banca examinadora emitir sugestdes, parecer e solicitar
reformulagdo da tese ou dissertagao;

Ao término dos trabalhos, a banca examinadora assinara ata de defesa que sera homologada
pelo presidente da banca e entregue a SECA.

XVIII.  Mediante solicitagdo justificada pelo orientador a Coordenagéo, a defesa pode ser fechada

XIX.

ao publico, sob sigilo, quando houver possibilidade de segredos industriais ou patenteaveis;

Para a solicitacdo de emissao de diploma, é obrigatéria a comprovacéo de submissao, no
caso do mestrado e publicagdo ou comprovagao da aceitagao para publicagao, no caso do
doutorado, de artigo(s) cientifico(s), em periddicos indexados e qualificados, livro, capitulo
de livro, enviado pelo mestrando ou doutorando resultante da dissertagdo ou da tese.

11.5.1 Procedimentos para realizar a defesa de tese ou dissertagao

| - Apés o cumprimento de todos os itens definidos anteriormente, com a anuéncia do orientador e
antecedéncia de no minimo 30 (trinta) dias da data da Defesa, o discente devera encaminhar pedido a
SECA, através do e-mail seca.ilmd@fiocruz.br, solicitando a defesa da tese ou dissertagcdo, com
as informacgdes listadas a seguir, em documento préprio disponibilizado no seguinte enderego
eletrénico: https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4:

a) Pedido de alteragdo do nome da dissertagao ou tese, quando for o caso;
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Os componentes da banca examinadora (observando o descrito neste item);

Apéds confirmacdo da banca examinadora, data, local e horario de realizagdo do exame, a

SECA expedira os convites aos membros da banca;

d)

e)

f)

Sera de responsabilidade do discente a entrega, aos membros da banca examinadora, até
15 (quinze) dias, do convite e do trabalho de tese ou dissertagao;

A SECA entregara/encaminhara ao presidente da banca examinadora a ata do exame que

devera ser assinada por toda a banca;

A ata devera ser devolvida pelo presidente da banca a SECA, devidamente assinada pelos
membros da banca.

11.5.2 Procedimentos para realizar a segunda defesa de tese ou dissertagao

a.

O aluno que for reprovado na defesa de tese ou dissertagdo s6 podera repeti-la Unica vez no
prazo de até 90 (noventa) dias;

Restando o discente REPROVADO, neste mesmo dia da defesa, o orientador devera agendar
a préxima data de apresentagéo do trabalho, dentro do prazo de 90 (noventa) dias;

O orientador também devera informar a data-limite para o envio do resultado da defesa;

A SECA entregara ao presidente da banca examinadora a ata do exame, que devera ser
assinada por toda a banca;

A ata devera ser devolvida pelo presidente da banca a SECA;

No caso de aprovagao com restricdes, deverao constar na ata da defesa orientagdes sobre as
modificagdes a serem feitas e o0 aluno tera até 3 (irés) meses para realiza-las e apresenta-las
a SECA;

O orientador ou membro da banca por este designado fara a leitura da dissertacdo com as
modificagdes incluidas e assinara termo de anuéncia para esta versao;

O aluno so6 recebera o diploma e o histérico escolar apés a aprovagéo do orientador, por
escrito, da nova verséo;

O discente reprovado pelo ndo atendimento as recomendagdes emitidas pela banca
avaliadora da defesa ou por outro motivo sera desligado do Curso, podendo, todavia, solicitar
o histdrico escolar das disciplinas concluidas com aproveitamento.

11.6 Emissao do Diploma

I.

a)

b)

d)

A expedigao de diploma e histérico escolar definitivo sera feita exclusivamente através da
SECA, apés a defesa da tese ou dissertagdo, por meio do Requerimento Geral,
disponibilizado no seguinte enderego eletrénico:
https://amazonia.fiocruz.br/?page id=41689#toggle-id-4 e atendidas__as seguintes
exigéncias:

Aprovagéo do discente na defesa publica de sua tese ou dissertagéo;

A verificagdo de plagio da versao final na Biblioteca apds ajustes, se houver, solicitagcado da
Banca Examinadora.

Apresentacédo de 1 (uma) cépia da versado definitiva da tese ou dissertagdo, com a ficha
catalogréfica!, realizada por meio do sistema automatico disponivel em:
https://fichacatalografica.fiocruz.br/..

“Nada Consta” da Biblioteca?
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e) Termo de Entrega e de Corregao Final da tese ou dissertagdo, disponivel no site do ILMD/Fiocruz
Amazonia, devidamente preenchido e assinado pelo orientador;

f) Termo de Autorizagdo para publicagdo da tese ou dissertagdo (fornecido pela Biblioteca do ILMD),
devidamente preenchido e assinado pelo discente;

g) A devolugdo do cracha de identificagdo* como discente do ILMD/Fiocruz Amazonia, recebido no inicio
do curso, devera acontecer na SECA no ato da retirada do Diploma;

h) Certiddo de casamento ou de divorcio, somente para os casos em que houve alteracdo do nome do
aluno ou de filiagao;

i) Comprovante de submissao (para o mestrado) e publicado ou de aceite (para o doutorado) de artigo
de acordo, seguindo as exigéncias do programa a qual é vinculado.

* Em Caso de extravio do cracha apresentar o Boletim de Ocorréncia

1FichaCatangra’xfica— Emitida até 3 (trés)uateis, ndao havendo alteracao
no documento.

2Nada Consta - Antes da entrega das versdes finais da tese ou dissertacdo (digital e impressa) junto a
SECA, o discente devera preencher o formulaio disponivel em:
https://forms.office.com/r/FVvCVut1i1SC. Emitido apés aprovacgadao da
ficha catalografica.

II. Ao término da defesa, ndo sera disponibilizado qualquer documento, ou cépia, referente a
defesa, podendo somente ser fornecida declaragdo de comparecimento a essa atividade, com
a data;

III. A emissao de qualquer documento comprobatério da conclusdo do curso de mestrado ou
doutorado esta condicionada ao cumprimento das exigéncias contidas no regulamento do
Curso;

Iv. A versao em PDF devera ser entregue em meio digital 1 (uma) cépia, que devera conter escrito
no seu corpo, para efeito de identificacao do trabalho e do aluno, o que segue:
a) Nome do Curso de Stricto Sensu;
b) Titulo do trabalho;
¢) Nome do aluno;
d) Nome do orientador;
e) Ano da defesa;

V. O Termo de Entrega e o de Autorizagdo para publicacado, o roteiro e o modelo de apresentacéo
de tese ou dissertacdo estao disponiveis na Biblioteca do ILMD/Fiocruz Amazonia.

11.7 - Da Atividade Curricular Complementar

Na primeira matricula, o aluno é inserido em ATIVIDADE CURRICULAR COMPLEMENTAR —
ACC e, até antes da defesa de tese ou dissertagdo, devera completar a carga horaria
correspondente a essa atividade, conforme definido pelo Programa/Curso.
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