
Manual solicitação de bolsa nova 

PIBIC/PIBITI 2023

- ORIENTADOR -



Acesso à plataforma

● Acesse o endereço https://pibic.fiocruz.br

Clique aqui para 
fazer login



Acesso à plataforma
● A autenticação será pelo LOGIN ÚNICO
(utilize seu acesso Fiocruz ou acesso gov.br)



Acesso à plataforma

● Se for o seu primeiro acesso ou cadastro não 

atualizado há mais de seis meses será 

necessária a atualização.



INFORMAÇÕES:
● Informações importantes para o(a) usuário(a) 

solicitar uma bolsa nova:

– Precisa ter um projeto cadastrado;

– Se já tem o projeto cadastrado, verifique se os 
dados estão atualizados e completos. Não é 
permitido atualizá-lo com a solicitação de bolsa 
nova em andamento;

– Não é possível registrar Títulos e resumos com 
símbolos especiais, como símbolos gregos;



Projeto do(a) Orientador(a)

● Caso não tenha um projeto ainda, ou queira 

cadastrar um novo projeto para este edital:

Acesse o link
‘MEUS PROJETOS’

Disponível no menu lateral esquerdo



Projeto do(a) Orientador(a)

● O(A) usuário (a) será direcionado(a) para a 

seguinte tela:

Caso já tenha algum projeto, nessa tela estará listado. 
Senão, a tela apresenta somente o botão para ‘Adicionar novo Projeto’. 

Clique nele para adicionar novo Projeto. O(A) usuário (a) será 
direcionado(a) para a tela de cadastro do projeto, conforme a seguir:



Tela Adicionar Projeto



Tela Adicionar Projeto

● Campo: Título

Esse campo é obrigatório. Informe o título do projeto.
Fique atento ao símbolos especiais, pois não são aceitos.

● Grande área (CNPq)

Esse campo é obrigatório. Selecione uma Grande área CNPq da lista.



Tela Adicionar Projeto
● Área de pesquisa e Linha de pesquisa FIOCRUZ

Esses campos são obrigatórios.
Primeiro selecione uma área de pesquisa Fiocruz. Clique na opção desejada da 

lista. Isto fará com que seja habilitada a lista de linhas de pesquisa Fiocruz 
vinculadas à Área escolhida. 

A seguir, selecione a linha de pesquisa Fiocruz desejada.

● Cite as instituições financiadores, se houver

Esse campo é facultativo.
Informe Instituições que financiam seu projeto, se aplicável.



Tela Adicionar Projeto
● Resumo

Esse campo é obrigatório.
Resumo do projeto. Limite máximo de 4 mil caracteres.

Fique atento aos símbolos especiais pois não permitem a gravação.

● Projeto completo

Esse campo é obrigatório.
Arquivo contendo o projeto completo: justificativa, objetivos, cronograma e 

demais itens do projeto.
Tamanho máximo permitido = 2Mb.



Tela Adicionar Projeto
● Parecer do comitê de ética

Esse campo é exigido.
Caso não seja aplicável, deverá ser selecionada a opção: ‘Parecer de comitê de ética não aplicável’.

Ou seja, o formulário fará a validação se existe um arquivo anexado ou se foi informado que não se aplica.
Tamanho máximo 2Mb. 

● Autorização CGEN

Esse campo é exigido.
Caso não seja aplicável, deverá ser selecionada a opção: ‘Não necessita autorização CGEN’;

Ou seja, o formulário fará a validação se existe um arquivo anexado ou se foi informado que não se aplica.
Tamanho máximo 2Mb.



Tela Adicionar Projeto
● Declaração de vínculo com Prog. de Desenv. Tec. e 

Inovação  (PIBITI)

Esse campo é exigido.
Caso não seja aplicável, deverá ser selecionada a opção: ‘Vínculo PDTI não aplicável’.

Ou seja, o formulário fará a validação se existe um arquivo anexado ou se foi informado que não se aplica.
Tamanho máximo 2Mb.

● Comprovante de depósito de patentes

Esse campo é exigido.
Caso não seja aplicável, deverá ser selecionada a opção: ‘Depósito de Patentes não aplicável’.

Ou seja, o formulário fará a validação se existe um arquivo anexado ou se foi informado que não se aplica.
Tamanho máximo 2Mb.



Tela Adicionar Projeto
● Gravando o projeto

VERIFIQUE SE OS DADOS ESTÃO PREENCHIDOS 
CORRETAMENTE.

Se sim, clique no botão verdade “Gravar”.

Você será redirecionado para a tela ‘MEUS PROJETOS’.



Tela Meus Projetos

● Lista de projetos

Observe que o projeto que acabou de ser cadastrado, já está disponível na listagem.
Para ver os detalhes, clique no Botão: “Visualizar”.



Atualização do Projeto
● O que significa Atualizar Projeto?

É uma funcionalidade que permite atualizar informações defasadas, tais como, cronograma 
desatualizado, pareceres e documentos prescritos e etc.

É necessário justificar a atualização. 

Se perceber que precisa de um projeto novo para o processo seletivo, cadastre-o.

● Atualizar projeto

Na tela ‘Meus Projetos’, localize o projeto desejado, clique no botão ‘Atualizar Projeto’.

Lembre-se das considerações sobre a atualização.

O(A) usuário(a) será direcionado(a) para o formulário de atualização:



Tela Atualizar Projeto
● Leia atentamente as instruções no começo do 

formulário.

● Verifique no campo título, se está atualizando o 

projeto correto.



Tela Atualizar Projeto
● Os demais campos seguem as mesmas normativas de 

preenchimento da criação de um novo projeto.

● Confira os dados e clique em “Gravar”.

● O(A) usuário(a) será direcionado para a próxima tela.



Tela Meus projetos

● Localize o projeto que foi atualizado.

● Clique no botão visualizar.

●

Você será redirecionado para a tela de detalhes 

do projeto



Tela de Detalhes do Projeto



Tela de detalhes do projetos

● Explorando a tela:

TÍTULO
DO

PROJETO



Tela de detalhes do projetos
● Explorando a tela:

ABA: DADOS ATUAIS

Esta aba contém a versão atual dos dados do projeto. 
Caso tenha passado por atualização, as informações anteriores estarão na 

Aba: “Histórico”.



Tela de detalhes do projetos
● Explorando a tela:

ABA: DADOS ATUAIS

Clique na área sombreada para visualizar o resumo atual.

Clique nos links azuis para fazer o download dos arquivos anexados. 
Os documentos que contém “Não Informado” foram marcados como não aplicáveis na 

criação ou atualização do projeto.



Tela de detalhes do projetos

● Explorando a tela:
ABA: DADOS ATUAIS

Na área cinza do rodapé de cada bloco, localizamos as seguintes informações:

ATUAL: ÚLTIMA ATUALIZAÇÃO VÁLIDA
DATA DA ATUALIZAÇÃO

JUSTIFICATIVA PARA A ATUALIZAÇÃO



Tela de detalhes do projetos

●Explorando a tela:
ABA: HISTÓRICO / DADOS ANTERIORES

Esta aba contém as versões antigas dos dados do Projeto. 
Caso tenha passado por várias atualizações, as informações anteriores estarão 

ordenadas em blocos, com a mais recente no topo.



Tela de detalhes do projetos

●Explorando a tela:
ABA: HISTÓRICO / DADOS ANTERIORES

Todos os campos, seguem a mesma lógica da aba dados atuais.



Tela de detalhes do projetos

● Explorando a tela:
ABA: HISTÓRICO / DADOS ANTERIORES

Na área cinza do rodapé de cada bloco, localizamos as seguintes informações:

INATIVO: INDICA QUE ESTA INFORMAÇÃO ESTÁ DEFASADA
DATA DE GRAVAÇÃO DESSAS INFORMAÇÕES

JUSTIFICATIVA PARA A ATUALIZAÇÃO: O TERMO “DADOS ORIGINAIS” É 
APRESENTADO QUANDO O BLOCO É REFERENTE AOS DADOS GRAVADOS 

NA CRIAÇÃO DO PROJETO.



INFORMAÇÃO IMPORTANTE:

OBS: Após a solicitação de bolsa nova, NÃO 
será possível atualizar os dados do projeto 

do(a) orientador(a).

Para solicitar a bolsa nova, clique em “Resumo” do menu lateral 
esquerdo.



Tela de Resumo

● Página inicial: Tela de resumo

Área do(a) Orientador(a)

Clique em: Inscrever
Bolsista

Solicitações em andamento

Bolsistas vigentes



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● Informe o CPF do(a) bolsista, e o edital desejado. 

Clique em verificar:

OBS: Preencha o CPF 
apenas com números, 
SEM PONTOS E SEM 

TRAÇOS.

O sistema fará validações. 
Poderá ocorrer: 



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● 1 - O(A) orientador(a) tem uma renovação em 

andamento e solicita uma bolsa nova neste mesmo 

programa:

No canto superior direito aparecerá uma 
mensagem de erro: ‘Sr(a) orientador(a), 
você já possui inscrições em andamento 

neste programa’

Solução:

Solicitar bolsa nova em outro programa.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● 2 - O CPF informado não consta na base:

No canto superior direito aparecerá 
uma mensagem de erro: ‘O CPF não 

consta em nossa base. 
Solicite ao bolsista que se cadastre no 

Banco de Talentos”.

Solução:

Informe ao(a) bolsista que ele(a) precisará se cadastrar 

no sistema, utilizando o Login Único ou Gov.br.

O(A) bolsista poderá consultar o Manual de acesso 

disponível em nossa página.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● 3 – O(A) bolsista já foi indicado em outra inscrição:

No canto superior direito 
aparecerá uma mensagem 

de erro: ‘O usuário 
informado possui bolsa ativa 
ou inscrição em andamento’

Solução:

Indique outro(a) bolsista para seu projeto, pois 

o(a) candidato(a) informado(a) já possui uma 

inscrição em andamento.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova
● 4 – O(A) orientador(a) e o(a) bolsista estão elegíveis: 

o(a) usuário(a) será direcionado(a) ao formulário de 

inscrição de bolsa nova:

● Leia atentamente as instruções no começo do formulário.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● Confirme o nome do(a) bolsista indicado:

IMPORTANTE:
De acordo com o DECRETO Nº 8.727, DE 28 DE ABRIL DE 2016, o nome disposto neste 

campo é o nome social. 
Se houver alguma divergência, confirme com seu(a) candidato(a) o nome social cadastrado.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● Dados do formulário de bolsa nova:



Tela de Solicitação de Bolsa Nova
● Campo Projeto do(a) Orientador(a):

Dado obrigatório.
Selecione da lista o projeto que deseja vincular seu(a) bolsista.

IMPORTANTE:
O projeto deverá estar previamente cadastrado e, se necessário, atualizado.

Após a solicitação de bolsa nova não será possível atualizar o projeto.

● Perguntas sobre o(a) bolsista:

Dados obrigatórios.
Selecione entre as opções: SIM ou NÃO, para cada pergunta.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova
● Título do subprojeto do(a) candidato(a):

Dado obrigatório.

Preencha o campo com o Título do Subprojeto do(a) bolsista.

Verifique se não existem símbolos gregos / especiais.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova
● Resumo do subprojeto:

Dado obrigatório.
Preencha o campo com o Resumo do Subprojeto do(a) bolsista.

Verifique se não existem símbolos gregos / especiais.
Resumido é limitado a 4000 caracteres.

● Subprojeto completo:

Dado obrigatório.
Anexe o arquivo contendo o subprojeto do(a) bolsista completo: com introdução, 

objetivos, cronograma e demais itens relacionados ao projeto.
Verifique o tamanho máximo do arquivo de 2Mb.

Verifique atentamente se o arquivo selecionado é o arquivo correto, pois não será 
possível alteração posterior.

Este arquivo será avaliado no processo seletivo. 



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● Filhos Menores de 5 anos:

Dado obrigatório apenas para ORIENTADORAS.

Preencha corretamente pois há critérios diferenciados de pontuação, conforme edital.
A comprovação ocorrerá conforme edital.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

●Verifique novamente os dados inseridos e clique 

no botão verde ‘GRAVAR’:

Verifique os dados quanto ao conteúdo, grafia, símbolos gregos / especiais e 
tamanho de arquivo.

Lembrando que não haverá alteração, após clicar em “Gravar”.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova

● Se o projeto não possuir o anexo, a solicitação de 

bolsa nova não será efetuada.

No canto superior direito aparecerá a 
mensagem ‘O projeto que o(a) 

senhor(a) selecionou não contém 
anexo. Favor retornar em “Meus 

Projetos” e atualizar/anexar’

Solução:

Atualize seu projeto.

Posteriormente, refaça a solicitação de bolsa nova.



Tela de Solicitação de Bolsa Nova
● Após a gravação do formulário anterior, a 

inscrição estará disponível na tela de resumo, na 

Área do orientador em “Minhas Propostas”.

Caso o(a) coorientador(a) seja obrigatório conforme edital, o(a) usuário(a) deverá indicar 
um(a), e este(a) precisa dar o aceite antes do aceite do(a) bolsista (respeitando o período de 

inscrição). 
Caso não seja obrigatório, o(a) usuário(a) poderá indicar um(a) coorientador(a) e o aceite 

deste(a) poderá ser feito até o fim das inscrições (antes ou depois do aceite do(a) bolsista).


