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O Diretor do Instituto Le6nidas & Maria Deane
— ILMD/Fiocruz Amazbnia, no uso das
atribuicbes que lhe sdo conferidas pela
Portaria da Presidéncia da FIOCRUZ n. 201,
de 04 de janeiro de 2017,

CONSIDERANDO as atividades gerais do protocolo de recebimento, analise, triagem, registro
distribuicdo e preparacgéo de envio de correspondéncia do ILMD;

CONSIDERANDO as atividades gerais do Arquivo Documental de recebimento, triagem,
andlise, arquivamento, guarda, organizagéo do espaco fisico, avaliagdo documental e uso da
Tabela de Temporalidade Documental (TTD), listagem de documentos para eliminacdo e
recolhimento de documentos de valor permanente;

CONSIDERANDO a necessidade de coordenagdo dos procedimentos basicos e
imprescindiveis & plena operacionalizagdo das atividades de recebimento, registro,
movimentagdo e arquivamento dos documentos do ILMD;

CONSIDERANDO que em 23 de agosto de 2017 foi realizada Assembleia Geral para alteragédo
do Regimento Interno do Instituto Lednidas & Maria Deane — ILMD/Fiocruz Amazénia, no que
tange a incluséo da Sec¢do de Protocolo e Arquivo Documental no Servico de Administragdo
Geral do ILMD/ Fiocruz Amazoénia; e

CONSIDERANDO que a alteracao foi aprovada na referida Assembleia Geral;
RESOLVE:

HOMOLOGAR a alteragdo do Regimento Interno do Instituto Lednidas & Maria Deane —
ILMD/Fiocruz Amazédnia, no que tange a inclusédo da Segéo de Protocolo e Arquivo Documental
no Servigo de Administragéo do ILMD/ Fiocruz Amazoénia, conforme:

CAPITULO 2
Artigo 3° - O Instituto esté estruturado da seguinte forma:

VIl — Orgéo de Atividade-Meio — Vice-Diretoria de Gestdo e Desenvolvimento Institucional:

e) Servico de Administragdo-Geral:

1. Secéao de Gestédo de Contratos;
2. Secéao de Administragdo de Compras;
3. Secéao de Almoxarifado e Patriménio;
4. Secao de Protocolo e Arquivo Documental.
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Art. 31. O Servigco de Administracdo-Geral, subordinado a Vice-Diretoria de Gestdo e
Desenvolvimento Institucional, com a Secéo de Gestao de Contratos, Seg¢édo de Administragéo
de Compras, Secdo de Almoxarifado e Patriménio e Secdo de Protocolo e Arquivo
Documental, bem como aglutina as fungbes de prover os bens, servicos e materiais
necessarios ao funcionamento do Instituto.

Paragrafo Unico. Compete ao Servigo de Administracdo-Geral:

| — Planejar e coordenar as atividades de suprimento de bens e servicos de almoxarifado,
patriménio, protocolo e arquivo documental e de gestdo de contratos;

Il — Coordenar a implementacdo das normas e rotinas emanadas das areas de administragao
setorial;

Il — Cumprir e fazer cumprir as normas, instrugées e legislacéo relativas a area de sua
competéncia, e

IV — Desenvolver outras competéncias néo especificadas neste Regimento, mas inerentes ao
Servigo de Administragdo-Geral, de acordo com a legislagdo vigente.

VIGENCIA
Esta Portaria tem vigéncia a data de sua expedicdo e assinatura.
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Luiz Bessa Luz
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